Инструкция по заполнению Анкеты к заявке.

В шапке Анкеты указать шифр Лота.

1. Сведения о заявке:

п.1.а. Номер заказа/Дата публикации заказа: указать номер заказа на Официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов(http://zakupki.gov.ru) (в случае размещении информации о заказе в другом месте, указать сайт и номер размещения заказа) и дату размещения заказа;
п.1.б. Заказчик: указать заказчика (лучше краткое название, например: Минобрнауки РФ, Минпромторг РФ);

п.1.в. Наименование ФЦП (можно код ФЦП), индекс мероприятия (без названия), номер очереди;

п.1.г. Номер лота: указать номер лота (шифр повторять не надо);

п.1.д. Срок подачи заявки: указать Дату вскрытия конвертов;
для конкурсов-грантов ФЦП «Научные и научно-педагогические кадры» указать срок подачи заявки, указанный в п. 7 Объявления о проведении конкурсного отбора;
п.1.е. Цена контракта: указать два значения, записанные через точку с запятой – начальная (максимальная) цена контракта (в соответствии с конкурсной документацией); цена контракта, заявленная исполнителем (если исполнитель заявляет максимальную цену, то она указывается два раза);

п.1.ж. Обеспечение заявки: если по условиям технического задания требуется обеспечение заявки – указать сумму обеспечения заявки; если обеспечение заявки не требуется – указать «не требуется»;

п.1.з. Привлечение внебюджетных средств: указать % от стоимости ГК и сумму привлекаемых средств, или указать «не требуется». В случае необходимости привлечения внебюджетных средств подразделение представляет в УНПиОНИ документы, гарантирующие наличие этих средств. (Образец гарантийного письма на сайте МГУ: http://msu.ru/projects/fcp/docs/pis_vneb.doc).
2. Название проекта: для конкурсов-грантов ФЦП «Научные и научно-педагогические кадры» указать название проекта; для остальных – в соответствии с конкурсной документацией;
3. Сведения о руководителе заполнить в соответствии с графами.

4. Контактная информация: указать контактное лицо, занимающееся оформлением документов по конкурсу и его координаты (телефоны, адрес электронной почты) для согласования технических вопросов по подготовке документов.
Анкета подписывается заместителем руководителя подразделения по научной работе (руководителем подразделения в случае отсутствия заместителя).
Примечание: если имеющаяся информация по проводимому конкурсу не соответствует имеющимся полям, то заполняются все возможные. 

