Инструкция по заполнению 
Анкеты к заявке на конкурс на право заключения контракта (договора) 
на выполнение НИР (НИОКР) 
В шапке Анкеты указать шифр Лота.

1. Предмет торгов/Наименование проекта: указать название проекта в соответствии с конкурсной документацией;

2. Сведения о заявке:

п.2.а. (Для лотов ФЦП заполняется только шифр лота)
Номер заказа/Шифр лота: указать номер заказа (для конкурентных закупок) 
или шифр лота (для лотов ФЦП);
Дата публикации заказа: указать дату публикации информации о заказе;
Место публикации: указать место публикации информации о заказе (ссылку на закупку);
Способ закупки: указать способ закупки;

Организатор закупки: указать организатора (площадку, место проведения) закупки;
Адрес площадки: адрес (сайт) электронной площадки
п.2.б. Заказчик: указать заказчика
п.2.в. Срок подачи заявки/Дата вскрытия конвертов: указать дату и время, до которого необходимо представить заявку на конкурс 
п.2.г. Обеспечение заявки: указать информацию из конкурсной документации (% от начальной цены контракта и сумму); если обеспечение не требуется – указать «не требуется»
п.2.д. Дата подведения итогов торгов: указать дату
п.2.е. Цена контракта: указать два значения – начальная (максимальная) цена контракта (в соответствии с конкурсной документацией); цена контракта, заявленная исполнителем (если исполнитель заявляет максимальную цену, то она указывается два раза)
п.2.ж. Обеспечение исполнения обязательств по контракту: указать информацию из конкурсной документации (% от начальной цены контракта, сумму и предполагаемый вид обеспечения (денежными средствами или банковской гарантией); если обеспечение не требуется – указать «не требуется»
п.2.з. Срок исполнения контракта: указать срок исполнения контракта в соответствии с конкурсной документацией
п.2.и. Привлечение внебюджетных средств: указать % от стоимости контракта и сумму привлекаемых средств, или указать «не требуется». В случае необходимости привлечения внебюджетных средств подразделение представляет в УНПиОНИ документы, гарантирующие наличие этих средств. (Образец гарантийного письма на сайте МГУ: http://msu.ru/projects/fcp/docs/pis_vneb.doc).
п.2.к. Наименование ФЦП: указать краткое наименование (или аббревиатуру) ФЦП
3. Сведения о РИД проекта: написать «есть» - если контрактом предусмотрено получение охраноспособных РИД и указать кому принадлежат права; написать «нет» - если не предусмотрено получение охраноспособных РИД
4. Сведения о соисполнителях (юридических лицах) проекта: указать ИНН, Полное наименование соисполнителя и планируемую сумму договора
5. Сведения о руководителе: заполнить в соответствии с графами.

6. Контактная информация: указать контактное лицо, занимающееся оформлением документов по конкурсу и его координаты (телефоны, адрес электронной почты) для согласования технических вопросов по подготовке документов.

Анкета к заявке подписывается руководителем проекта и заместителем руководителя подразделения по научной работе (в случае отсутствия заместителя - руководителем подразделения).

Примечание: заполняются все возможные поля анкеты.
